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Können wir mit Dir rechnen? 
 
Wir sind eine moderne, komplett digitale Steuerberatungskanzlei – neugierig, zukunftsorientiert und 
mit echter Begeisterung für neue Wege. Wenn Du Lust hast, Rechnungswesen und Buchhaltung in 
einer innovativen Kanzlei mitzugestalten und gemeinsam mit uns in die Zukunft zu gehen, dann passt 
Du perfekt zu uns.  
 
Wir freuen uns über eine/n 
 

Assistent*in/Berater*in im Rechnungswesen  
Buchhaltung (w/m/d), Vollzeit - Klagenfurt 
 

 
Was du mitbringst 
 
Du bist jemand, der…  
 

• organisiert, genau und verlässlich arbeitet  

• Eigeninitiative zeigt und eine gute Portion IT-Affinität mitbringt  

• eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung hat (HAK-Matura, FH) – 

Bonuspunkte wenn, du auch die Buchhalter- oder Bilanzbuchhalterprüfung 

absolviert hast (WIFI/KSW) 

• Berufserfahrung im Rechnungswesen mitbringt – ist von Vorteil aber kein Muss 

• professionell und freundlich auftritt – Loyalität und Durchsetzungsvermögen inklusive  

 
Kurz: Du weißt, was Du tust, und möchtest in einem modernen Umfeld weiterkommen.  
 
 

Was du bei uns tust 
 
Bei uns übernimmst Du deine Aufgaben eigenständig:  
 

• Selbstständige Betreuung und Durchführung der laufenden Buchhaltungen deiner 

Klient*innen – mit allem, was dazugehört (Auswertungen, Kostenrechnung, 

Abgrenzungen, UVA Meldungen, etc.)  
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• Fristenüberwachung sowie Kommunikation mit Behörden  

• Kommunikation mit Klient*innen und proaktive Beratung  

• Mitarbeit an digitalen Verbesserungsprozessen im Rechnungswesen  

• Austausch mit unserem Team und unseren Mandanten auf professioneller  

und persönlicher Ebene  

 
Du arbeitest nicht nur „ab“, sondern gestaltest aktiv mit – fachlich und digital.  
 
 

Was Dich bei uns erwartet 
 
Wir bieten Dir ein Arbeitsumfeld, das wirklich weiterbringt:  
 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zu Homeoffice, sobald Du gut ins 

Team integriert bist und wir gemeinsam eingespielte Abläufe geschaffen haben  

• Viel Raum für Weiterbildung – z. B. berufsbegleitende Ausbildungen über KSW oder WIFI  

• Zahlreiche Benefits: Lebensmittelgutscheine, Kinderbetreuungszuschuss, Prämien,  

Fahrtkostenzuschuss, Teamevents, Weihnachtsgutscheine, Parkplatz uvm.  

• 7 Wochen Urlaub: zusätzlich 2 Wochen Sonderfreizeit jedes Jahr  

• Ein Brutto-Monatsgehalt (Vollzeit) zwischen € 2.600,– und € 3.000,– – abhängig von 

Qualifikation und Erfahrung  

(Für erfahrene Kolleg*innen kann das tatsächliche Gehalt deutlich höher liegen.)  

 
Ein modernes Umfeld, ein motiviertes Team und ein Arbeitsplatz, an dem man sich wohlfühlt.  
 
 

Klingt nach Dir? 
 
Dann freuen wir uns darauf, Dich kennenzulernen!  
Schick uns Deine Unterlagen an office@koestenbauer.net. 
 
Mehr über uns: www.koestenbauer.net 
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